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PEC — Posta Elettronica Certificata agostino.delbuono@pec.it

Come attuare la certificazione.
Passo dopo passo le diverse fasi.

SCUOLA - ISTITUTO — ENTE - ASSODOLAB

AZIENDA ECC...

1 Richiesta di un preventivo per la certificazione da
parte del Dirigente.

La richiesta puo essere inviata tramite posta
RACCOMANDATA oppure tramite Posta
Elettronica Certificata.

(vedi tra gli Allegati, il Modulo n. 02)

Risposta da parte dell’Assodolab ed invio del

preventivo entro 12 ore dalla ricezione della

richiesta di preventivo da parte della Scuola,

Istituto, Ente, Azienda ecc...

3 Comunicazione e accettazione del preventivo da
parte della Scuola, Istituto, Ente, Azienda ecc...
ed invio dell’elenco dei partecipanti il corso.
(vedi tra gli Allegati, il Modulo n. 03)

Inserimento nel data base della certificazione

richiesta dei nominativi di coloro che desiderano

sostenere I'esame certificativo.

5 Stipula del contratto.

Generalmente il contratto in duplice copia, viene
confezionato dalla Scuola, Istituto, Ente, Azienda
ecc..., firmato dal dirigente ed inviato per posta
RACCOMANDATA all’Assodolab per la firma.

TATET &

6 Firma dei due contratti da parte del Presidente
Nazionale dell’Assodolab ed invio di una copia alla
Scuola, Istituto, Ente, Azienda ecc... tramite posta
RACCOMANDATA.

7

La data degli esami viene concordata e fissata dai due contraenti.

Note: Le fasi n. 3 e n. 5 possono essere eseguite anche contemporaneamente. Le fasi n. 4 e n. 6 possono essere eseguite anche
contemporaneamente.
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Il Presidente Nazionale Assodolab
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