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Lo scopo della POWER POINT CERTIFICATE ® elaborata dal’ASSODOLAB, & quello di
verificare il grado di conoscenza, competenza e abilita di coloro che si sottopongono all’esame
della prestigioso software POWER POINT della Microsoft.

L’esame € formato in unica sessione.

Oltre a rispondere ai 30 test, 'utente dovra postare due interventi nel ...: FORUM POWER POINT
ASSODOLAB ed elaborare una tesina, anche di piccole dimensioni, con il software in questione,
utilizzato nella fase di preparazione agli esami. |l materiale verra acquisito agli atti del’Assodolab.

MODULO CONTENUTI

Salva, Salva con nome, Apri, Chiudi, Informazioni,
1 Menu File 1.1 Recente, Nuovo, Stampa, Salva e invia, Guida, Opzioni,
Esci.

Nuova diapositiva, Layout, Reimposta, Sezione, Disponi,

S = Trova, Sostituisci, Seleziona.
Tabella, Immagine, ClipArt, Schermata, Album foto,
e Forme, SmartArt, Grafico, Casella di testo, Intestazione e
3 Menu Inserisci 3.1

pié di pagina, WordArt, Data e ora, Numero diapositiva,
Oggetto, Equazione, Video, Audio.

Imposta pagina, Orientamento diapositiva, Temi, Colori,
A Tipi di carattere, Effetti, Stili sfondo, Nascondi grafica di

4  Menu Progettazione sfondo.

Nessuna, Taglio netto, Sfumato, Spinta, Cascata, Morsa,
In successione, Fasce, Forma, Scopri, Copri,
Lampeggiamento, Dissolvenza, Scacchiera, Veneziana,

5 Menu Transizioni 5.1 Orologio, Onde, Nido d’ape, Scintillio, Vortice, Ritagli,
Interruttore, Capriola, Galleria, Cubo, Porte, Quadrato,
Zoom, Scorrimento, Ruota panoramica, Trasportatore,
Rotazione, Finestra, Orbita, Entrata veloce.

6 Menu Animazioni 6.1 Anteprima, Riquadro animazione.

Dall’inizio, Dalla diapositiva corrente, Trasmetti
presentazione, Presentazione personalizzata, Imposta
presentazione, Nascondi diapositiva, Prova intervalli,
Registrazione presentazione, Riproduci commenti audio,
Usa intervalli, Mostra controlli multimediali, Risoluzione,
Visualizzazione relatore.

7 Menu Presentazione 7.1




Controllo ortografia e grammatica, Ricerche, Traduci,

S ek Revisiore Bl Lingua, Nuovo commento, Confronta, Attiva input penna.

Visualizzazione normale, Sequenza diapositive, Pagine
note, Visualizzazione di lettura, Schema diapositiva,
9.1 Schema stampati, Note, Righello, Griglia, Guide, Zoom,
’ Larghezza finestra, Colore, Gradazioni di grigio, Bianco e
nero, Nuova finestra, Disponi tutto, Sovrapponi, Sposta
divisione, Cambia finestra, Macro.

9 Menu Visualizza

NOTE:
Il programma per I'esame del corso POWER POINT CERTIFICATE ® comprende tutti i Moduli citati.

Il “Programma” da svolgere per conseguire la POWER POINT CERTIFICATE® & quello sopra
indicato anche se le diverse edizioni del software potrebbero utilizzare altri nomi per i Menu inseriti
nel prospetto.

Il “Programma del corso” verra modificato se si rendera necessario per il conseguimento della
“CERTIFICAZIONE POWER POINT” e pubblicato sempre su queste pagine www.assodolab.it
L’'utente & tenuto a prendere visione di questa pagina e/o della pagina aggiornata per la sua
preparazione professionale.

ASSODOLAB
Presidente Nazionale Assodolab
Prof. Agostino Del Buono
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